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Assalamu’alaikum Wr.Wb. 

Kepada seluruh mahasiswa yang akan menyelesaikan Tugas Akhir, dalam mendukung proses 

penyelesaian Tugas Akhir, panduan ini disusun untuk memberikan petunjuk teknis yang jelas dan 

komprehensif kepada mahasiswa dengan Tugas Akhir dalam bentuk skripsi dan Publikasi Artikel. 

Semoga petunjuk ini dapat membantu mahasiswa dan dosen pembimbing dalam menjalankan 

seminar dengan sukses, memberikan kesempatan bagi pengembangan ide, serta memastikan 

kualitas dan relevansi penelitian yang akan dilakukan. 

A. Tujuan Petunjuk Teknis 

a. Memberikan pemahaman menyeluruh tentang tahapan dan prosedur seminar proposal 

Tugas Akhir. 

b. Membantu mahasiswa dalam persiapan materi presentasi dan pemaparan proposal. 

c. Menjelaskan tata cara evaluasi dan feedback dari dosen pembimbing serta peserta seminar. 

d. Menjamin kualitas acara dan keberlanjutan diskusi yang bermakna. 

 

B. Syarat mahasiswa dapat melaksanakan pengajuan judul proposal Tugas Akhir Publikasi Artikel 

adalah: 

a. Memiliki status aktif pada semester berjalan dibuktikan dengan KRS. 

b. Sudah mengambil matakuliah Seminar Proposal pada Semester VII atau Semester 

selanjutnya (berjalan) dibuktikan pada KRS. 

c. Lulus matakuliah Metode Penelitian dengan nilai minimal C. 

d. Telah mengikuti perkuliahan minimal 100 SKS 

e. Tidak dibenarkan memiliki nilai D dan E pada transkrip sementara. 

f. Telah menyelesaikan PKL (Praktik Kerja Lapangan) di Program Studi Ilmu Perpustakaan. 

 

C. Pada tahap awal, mahasiswa dipersilahkan menyiapkan 3 judul dengan sinopsis yang sudah 

dikonsultasikan dengan Dosen PA (Pembimbing Akademik), yang bertujuan untuk mendapatkan 

rekomendasi judul yang layak diajukan sesuai roadmap tridarma prodi Ilmu Komputer. Roadmap 

dapat diakses pada link berikut ini: https://ilmuperpustakaan.uinsu.ac.id/roadmap-penelitian-

prodi-ilmu-perpustakaan/  

Berikut link Direktori judul mahasiswa/alumni sebagai referensi, agar bisa dijadikan literasi 

untuk mendapatkan ide judul ataupun topik yang baru dan berbeda: 

https://ilmuperpustakaan.uinsu.ac.id/direktori-judul-tugas-akhir/  
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D. Jika judul yang dikonsultasikan sudah disetujui dan direkomendasikan oleh Dosen PA, maka 

selanjutnya mahasiswa mengisikan dokumen pendaftaran dan verifikasi judul dengan format 

yang tersedia berikut ini:  

a. Form Pendaftaran Tugas Akhir: https://ilmuperpustakaan.uinsu.ac.id/pengajuan-judul-

tugas-akhir-mahasiswa-ilmu-perpustakaan-uinsu/  

b. Deskripsi judul proposal skripsi yang berisikan Latar Belakang Masalah, Rumusan Masalah, 

Batasan Masalah, Tujuan dan Manfaat serta Daftar Referensi (minimal 10 artikel pada jurnal 

berepustasi nasional terindeks SINTA dan Jurnal Internasional dalam kurun waktu 5 tahun 

terakhir). 

E. Dokumen pengajuan judul proposal skripsi di atas diunggah dengan dokumen syarat lainnya 

pada link berikut: https://ilmuperpustakaan.uinsu.ac.id/pengajuan-judul-tugas-akhir-

mahasiswa-ilmu-perpustakaan-uinsu/ 

F. Setelah mahasiswa mengisikan dokumen pengajuan judul proposal skripsi pada form di atas, 

selanjutnya Judul yang diusulkan akan dicek plagiarism/similarity-nya tim seleksi di Program 

Studi Ilmu Perpustakaan. Proses ini memakan waktu tunggu sesuai kolektifitas judul yang masuk. 

G. Judul yang disetujui atau tidak, akan diinformasikan kepada Mahasiswa setelah proses diatas, jika 

judul proposal ditolak, maka koordinator seleksi judul akan menginfokan via email ataupun WA.  

Jika judul diterima/disetujui, maka SK pembimbing Tugas Akhir akan dikeluarkan dan diberikan 

kepada Dosen dan Mahasiswa yang bersangkutan. 

H. Setelah Fakultas Ilmu Sosial mengeluarkan SK dosen pembimbing sebagai pengantar dalam 

proses bimbingan proposal skripsi. Selanjutnya mahasiswa sudah diperbolehkan melaksanakan 

bimbingan dengan dosen pembimbing untuk membuat proposal Tugas Akhir. Panduan penulisan 

proposal skripsi dan SOP pelaksanaan seminar proposal dapat diakses pada link berikut ini:  

I. Proses Evaluasi dan Penilaian terdiri dari 2 tahapan, sebagai berikut: 

1. Evaluasi Tugas Akhir Skripsi 

a. Seminar Proposal 

1) Mahasiswa menyiapkan proposal penelitian yang akan diuji oleh 2 orang penguji 

utama  dan  2 orang  penguji  yang  merupakan  dosen  pembimbing di  Seminar 

Proposal dengan menyiapkan isi proposal terdiri: 

2) Bab I.  Pendahuluan; Bab II.  Tinjauan Pustaka; dan Bab III. Metodologi Penelitian 

(format dan panduan tersedia pada link di atas). 

3) Mahasiswa membuat surat permohonan dengan format dapat di download pada 

Surat Permohonan Seminar Proposal. Selanjutnya mendaftarkan diri ke form 

pendaftaran seminar proposal via link berikut: 

https://ilmuperpustakaan.uinsu.ac.id/pendaftaran-seminar-proposal-tugas-akhir/  

4) Mahasiswa menunggu jadwal pelaksanaan seminar proposal dari prodi setelah 

terpenuhinya syarat peserta pelaksanaan. 

5) Format penilaian ujian Seminar Proposal 

 

b. Ujian Skripsi (Munaqasyah) 

1) Setelah mahasiswa lulus seminar proposal serta perbaikan (revisi) proposal yang 

telah disetujui oleh ke-empat penguji.  Maka mahasiswa berhak melanjutkan 

penelitiannya hingga penyelesaian Bab IV dan V, dll dengan proses bimbingan 

minimal 8 kali. 
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2) Setelah penelitian selesai dan selanjutnya meminta persetujuan laporan skripsi oleh 

kedua pembimbing untuk maju ke sidang munaqasyah. 

3) Mahasiswa diizinkan untuk mendaftarkan diri sebagai peserta siding skripsi 

(munaqasyah) setelah menyelesaikan:  

a) Skripsi sudah disetujui oleh kedua pembimbing (ACC Sidang). 

b) Memiliki  Sertifikat TOEFL  dari lembaga resmi dengan skor minimal 400  dan 

masih berlaku. 

c) Menyelesaikan setoran SKK sebanyak minimal 20 SKS (Buku Pembimbing 

Akademik). 

d) Lulus ujian komprehensif yang dibuktikan dengan surat keterangan dari Program 

Studi.  

e) Beserta syarat mengikuti ujian sidang munaqasyah lainnya. 

4) Jika syarat sudah terpenuhi seluruhnya, maka mahasiswa berhak mendaftarkan diri 

untuk mengikuti sidang munaqasyah dengan membuat surat permohonan dengan 

format dengan mengisikan data pada form pendaftaran sidang munaqasyah yang 

dapat diakses pada link berikut: https://ilmuperpustakaan.uinsu.ac.id/pendaftaran-

ujian-tugas-akhir/  

5) Mahasiswa menunggu jadwal pelaksanaan sidang munaqasyah dari prodi setelah 

terpenuhinya syarat jumlah peserta. 

6) Format penilaian ujian Seminar Proposal:  

7) Setelah mahasiswa dinyatakan lulus pada sidang munaqasyah, maka selanjutnya 

dipersilahkan mengurus pengambilan ijazah dengan syarat sebagai berikut: 

a) Menyelesaikan revisi skripsi dan disetujui ke-empat dewan penguji  

b) Melakukan pengecekan kemiripan(similarity) skripsi dengan aplikasi Turnitin 

via operator di prodi dengan maksimal kemiripan 30% yang dibuktikan dokumen 

validasi hasil cek. Dapat  diunduh  pada  link  berikut  ini: 

c) Submit hasil  skripsi  berupa  publikasi  jurnal  ke  jurnal  nasional bereputasi 

minimal SINTA-5 dan Laporan skripsi ke repositori UINSU. 

d) Menyelesaikan dokumen bebas perpustakaan UINSU via link 

https://library.uinsu.ac.id/bebas-perpustakaan-online/  

e) Menjilid laporan skripsi lengkap setelah disetujui oleh Ketua Program Studi 

dengan format yang tertera pada buku panduan tugas akhir dalam bentuk 

softcopy agar di upload ke link: 

f) Untuk pengambilan ijazah, mahasiswa wajib menunjukan surat pernyataan yang 

ditandatangani oleh Ketua Program Studi dengan syarat yang telah ditentukan 

sesuai dengan link 

2. Evaluasi Tugas Akhir Publikasi Artikel 
a. Evaluasi Penilaian Seminar Proposal 

Penguasaan Substantif, Penilaian Penguasaan Substantif dalam Seminar Proposal 

merujuk pada empat variabel, dengan persentase nilai masing-masing: 

1) Originalitas gagasan = 30% 

2) Kedalaman analisis = 30% 

3) Kemampuan mengkomunikasikan gagasan = 20% 

4) Relevansi artikel terhadap scope jurnal = 20% 
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Catatan : Proporsi nilai penguasaan adalah substantif. 

b. Evaluasi Penilaian Kolokium terdiri dari dua aspek Kredibilitas Jurnal dan Kebaruan 

Penelitian (novelty), yaitu: 

1. Kredibilitas Jurnal, mengacu kepada peringkat jurnal ilmiah dalam SINTA pada saat 

artikel diterbitkan. Perubahan status jurnal dalam SINTA sesudah waktu penerbitan 

artikel tidak diperhitungkan. Peringkat jurnal dalam SINTA dikonversi ke dalam nilai 

angka (dalam skala 0-100), sebagai berikut: 

1) Sinta 6    = Nilai 50 

2) Sinta 5    = Nilai 60 

3) Sinta 4    = Nilai 70 

4) Sinta 3    = Nilai 80 

5) Sinta 2    = Nilai 90 

6) Sinta 1    = Nilai 100 

7) Jurnal Internasional  = Nilai 80 

8) Jurnal Internasional Bereputasi = Nilai 100 

Mahasiswa yang berhasil menerbitkan artikelnya dalam jurnal Sinta 1 bebas dari 

kewajiban Kolokium. 

2. Kebaruan Penelitian (novelty) mengacu pada penelitian yang memiliki unsur 

kebaruan dan originalitas sehingga memberikan kontribusi yang signifikan terhadap 

pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi, mengacu pada 2 variabel: 

1) Implikasi Penelitian = 50% 

2) Kontribusi Penelitian = 50% 

3) Totalitas penelian kolokium tergantung pada peringkat SINTA dari TA Publikasi 

Artikel Jurnal, yakni sisa nilai setelah dikurangi nilai Kredibilitas Jurnal. Misalnya, 

jika TA Artikel terbit dalam jurnal SINTA-4 (70), maka total nilai Kebaruan 

Penelitian adalah 30, didistribusikan ke dalam 2 variabel di atas. Apabila TA 

Publikasi Artikel diterbitkan dalam jurnal SINTA-1, maka mahasiwa yang 

bersangkutan bebas dari kewajiban Kolokium. 

 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

Medan, 03 Januari 2023 

Ketua Program Studi llmu Perpustakaan 
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